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UBYS’ye https://ubys.ibu.edu.tr adresinde kullanic1 ad1 ve parola yazilip, akademik-idari
personellerin gorev ve kadrolarina gore tanimlanan farkli kullanici gruplari ile sisteme
girislerinden sonra, ana sayfada sol kisimda bulunan “Menii” bashigi altindaki modiiller ve
onlara bagh alt sayfalarinin ;
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UBYS ana sayfada orta iist kisimda bulunan “Kisisel Kisayollar” bashg altina eklenmesi ile
sayfalara erigsimin hizlanmasi saglanir.
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Kisayol olusturmak i¢in;

1. Admm UBYS ana sayfada sag iist kisimda bulunan “Kisayollar1 Diizenle” isimli mavi
yuvarlak i¢indeki kalem ikonuna tiklanir.

Kisayollan
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2. Admm Yesil renkli yuvarlak i¢indeki “+” sembolii ile gostirimi saglanan “Yeni Kisayol
Ekle” butonuna basilir.
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3. Adim Sayfanin ortasinda acilan “Sik Kullanilan Menii Se¢imi” ara penceresinde yer
alan ana modiil basliklar1 altindaki sayfalardan kisayolu olugmasi istenilenler iizerine
tiklanir ve bu islemle birlikte otomatik olarak UBYS ana sayfada “Kisisel Kisayollar”
baslig1 altinda kisayollar olusur.

Ornek olarak “+Kisisel Memur Islemleri” secimi yapildiktan (1) saniyeler sonra ekte
goriilecegi iizere sag iist kdsede “secilen menii sik kullanilanlariniza eklendi” (2) uyar1
mesaj1 goriiniir ve arka planda (3) kisayolun eklendigi goriiliir.
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Arka arkaya farkli sayfalarm kisayollarmin eklenmesi saglanabilir. Ornek olarak “
Elektronik Belge Gezgini” ve “Ogr. Elemam&Danismanlik Islemleri” sayfalarinm
secimi ardindan toplamda 3 farkli sayfanin kisayolu ana sayfaya eklenmesi saglanir.
Daha fazla iglem yapilmayacaksa ara pencerede sag alt kisimda bulunan “KAPAT”
butonuna basilir.
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4. Adim Ana sayfada “Kisisel Kisayollar” bashig1 altinda 3 farkli sayfanin tanimlamasi
yapildig1 goriiliir ve baska ekleme yapilmayacaksa sag iist kdsede yer alan yuvarlak
icinde “*” ile sembolize edilen “Diizenlemeyi Bitir” butonuna basilir.
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